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Integritetspolicy 
 

Allmänt 
Projektuppdrag jobbar aktivt för att skydda de personuppgifter som företaget måste administrera för 
att kunna bedriva sin verksamhet på ett effektivt och affärsmässigt sätt. 

Projektuppdrag behandlar inga känsliga personuppgifter som kräver särskilda skyddsåtgärder i 
enlighet med GDPR. 

Projektuppdrag eftersträvar att alltid ha korrekta och uppdaterade personuppgifter registrerade. När 
en personuppgift inte längre behövs skall den i första hand raderas och i andra hand anonymiseras 
om uppgifterna behöver sparas för att uppfylla krav som tredje part kan kräva. 

 

Organisation enligt GDPR 
- Personuppgiftsansvarig är Projektuppdrag Syd AB 
- Personuppgiftsbiträde  för Projektuppdrag Syd AB är verkställande direktör samt företagets 

ekonomiansvarige. 
- Personuppgiftsbiträdet inom Projektuppdrag Syd AB använder sig av Visma för att 

administrera lön och fakturering samt digital lösning för arkivering av personuppgifter som 
kan uppstå genom våra uppdrag inom Projektuppdrag. 

Projektuppdrag har ett personuppgiftsbiträdesavtal med Visma som reglerar hur 
personuppgifter ska hanteras.  

Projektuppdrag har ett personuppgiftsbiträdesavtal med Data och Service AB som 
administrerar vår server. 

Projektuppdrag har ett personuppgiftsbiträdesavtal med Storegate som administrerar vår 
online back-up av servern. 

- Den registrerade inom Projektuppdrag Syd AB är alla anställda, underkonsulter, samt kunder 
och leverantörer som registreras i Projektuppdrags kundregister. Projektuppdrags 
kundregister är tillgängligt för alla anställda och administreras av Visma tid.  
 

- Dataskyddsombud, är ej aktuell för Projektuppdrags verksamhet och är därmed ej utsedd. 
 

- Tredje part, Projektuppdrags verksamhet har behov av lagring av personuppgifter till följd av 
överordnade regler för vår verksamhet; Lagstadgande regler såsom krav från Skatteverket 
och andra myndigheter samt regler om arkivering i 10år i enlighet med Allmänna 
bestämmelser för konsulttjänster ABK 09. 
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Personuppgifter som lagras - anställd 
Projektuppdrag lagrar personuppgifter om den anställde som behövs för att administrera lön, 
pension, försäkringar och ev. övrig ersättning som uppkommer i samband med tjänstgöring inom 
Projektuppdrag samt kontaktuppgifter som behövs för att utföra de arbetsuppgifter inom 
Projektuppdrag som den anställde är anställd för att utföra. Den anställde samtycker genom dennes 
anställning inom Projektuppdrag till registrering av personuppgifter enligt nedan så länge inte en 
skriftlig begäran om ändring eller begräsning av dennes personuppgifter inkommer till 
personuppgiftsbiträdet. 

De personuppgifter som lagras om en anställd är: 

- Fullständigt namn 
- Adress 
- Personnummer (ÅÅMMDD-XXXX) 
- Kontonummer för utbetalning av lön eller annan ersättning 
- Närmast anhörig 
- Bild med namn på hemsida (Publik information) 
- Telefonnr som administreras av Projektuppdrag (Publik information) 
- Mailadress som administreras av Projektuppdrag (Publik information) 
- Bilder, i vilka anställa kan förekomma men som primärt används som ett arbetshjälpmedel i 

våra uppdrag. Dessa bilder arkiveras i samband med uppdragavslut.  

Inom Projektuppdrag är det endast företagsledningen och företagets ekonomiansvarige som har 
samlat tillgång till dessa personuppgifter. Digitalt sparad information är lösenordskyddat alternativt 
sparat på personalmappen på servern med begränsad access.  

Personuppgifter såsom bilder på den anställde och/ eller kontaktuppgifter kopplade till den 
anställdes företags mail, telefonnummer och besöksadress redovisas på företagets hemsida i 
marknadsföringssyfte och finns även tillgängligt för alla anställda på Projektuppdrag genom 
Projektuppdrags intranät. 

Personuppgifterna lagras på följande sätt: 

- Pappersoriginal såsom, originalavtal finns inlåsta på säkerhetsskåp på kontoret. Endast 
företagsledningen och företages ekonomiansvarige har access till detta säkerhetsskåp. 
 

- Digitalt sparade personuppgifter förvaras på lokal server som står inlåst i särskilt rum. 
Servern är försedd med login som en endast behörig personal har tillgång till. På servern 
sparas personuppgifter under admin-mappen där endast personer med särskild access har 
behörighet. 
 

- Digital sparade personuppgifter som sparas på servern lagras även genom online back-up i en 
molntjänst som ombesörjs av Storegate. 
 

Personuppgifter gällande anställda sparas och skall hållas aktuella så länge anställningen är 
pågående. 
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Personuppgifter som lagras - kunder 
Projektuppdrag lagrar personuppgifter om kunder som vi utför uppdrag åt. De personuppgifter som 
sparas kan kategoriseras i 2 områden – direkta och indirekta personuppgifter.  

Direkta personuppgifter, är personuppgifter kopplade till vår kund, som vi behöver sparar för att 
kunna registrera vår tid för uppdraget och för att kunna upprätta ett faktureringsunderlag för 
respektive kund.  

Vi sparar även indirekt personuppgifter inom våra uppdrag, då vi inom ramen för våra uppdrag till 
våra kunder, upprättar avtal mellan kund och ett annat företag.   

Personuppgifter kopplade till våra kunder och våra uppdrag arkiveras i 10 år i enlighet med ABK 09 
som reglerar hur vi som konsulter skall jobba. 

Vi lagrar direkta och indirekta personuppgifter på samma sätt. 

De personuppgifter som lagras om en kund eller personuppgift som uppkommer genom ett uppdrag 
är: 

- Bolagsnamn /Företagsnamn/(Fullständigt namn gällande privatkunder) 
- Adress 
- Organisations nr / (Personnummer, om uppdraget avser privatpersoner) 
- Kontaktperson 
- Telefonnr  
- Mailadress  
- Bilder, i vilka kunder kan förekomma men som primärt används som ett arbetshjälpmedel i 

våra uppdrag. Dessa bilder arkiveras i samband med uppdragavslut.  

Personuppgifter som avser kunder, eller personuppgifter som lagras inom ramen för ett uppdrag är 
tillgänglig för alla inom Projektuppdrag, genom vår server och vårt intranät. 

Personuppgifterna lagras på följande sätt: 

- Pappersoriginal såsom, originalavtal finns inlåsta på säkerhetsskåp på kontoret. Endast 
företagsledningen och företages ekonomiansvarige har access till detta säkerhetsskåp. 
 

- Digitalt sparade personuppgifter förvaras på lokal server som står inlåst i särskilt rum. 
Servern är försedd med login som en endast behörig personal har tillgång till. På servern 
sparas personuppgifter under admin-mappen där endast personer med särskild access har 
behörighet. 
 

- Digital sparade personuppgifter som sparas på servern lagras även genom online back-up i en 
molntjänst som ombesörjs av Storegate. 
 

Personuppgifter som avser kunder eller leverantörer lagras så länge det finns ett affärsmässigt syfte 
vilket är minst 10 år i enlighet med ABK 09. 
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Informationssäkerhet  

- Projektuppdrag gör kontinuerligt en riskbedömning av de risker som kan uppstå om 
registrerade personuppgifter skulle hamna i orätt händer. 

- Riskbedömning görs utifrån följande kriterier: 
o Informationen skall vara lättillgänglig när den behövs 
o Informationen skall inte av misstag kunna ändrats 
o Informationen skall inte bli tillgänglig för obehöriga 
o  

Intern kontroll 
- Vid anställning hos Projektuppdrag är det personuppgiftsbiträdet som ansvarar för att 

informera vilka personuppgifter som kommer lagras, hur länge och vad de skall användas till. 
 

- Företagskunder delges på utsänd faktura om att Projektuppdrag har en integritetspolicy samt 
vem man skall kontakta om man vill ha fördjupad information. 
 

- Det är endast personuppgiftsbiträdet som får ajourhålla personuppgiftregistret kopplat till 
anställda. Personuppgiftsbiträdet som gör detta skall ha nödvändig kunskap om GDPR och får 
endast behandla personuppgifter enligt denna policy. 
 

- De leverantörer som behandlar personuppgifter som Projektuppdrag sluter leveransavtal 
med, måste även ha ett personuppgiftsbiträdesavtal med Projektuppdrag som reglerar hur 
personuppgifter får behandlas. 

 

- Projektuppdrag skall genom intern kontroll, minst en gång per år, kontrollera att 
personuppgifter är rätt behandlade, arkiverade och att uppdaterade och gällande 
personuppgiftsbiträdesavtal finns för alla leverantörer som genom sina uppdrag/tjänster 
kommer i kontakt med personuppgifter insamlade av Projektuppdrag. 


